Guatemala 29 de febrero 2012

ticenciado
Leandro losé Maria Yax Zelada
Viceministro de Cuttura

Su Despacho

Estimado licenciada Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios
Técnico Prafesionales en_el Ndmerp 671-2012 aprobade mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 161-2012 dal presente afio, y para el cobro de mis hanorarios estay presentando la
factura numero (001
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Actividades realizadas:
Brinde apoyo a 1os asesores juridicos en la correccidn y revision de expedientes,

Revise los proyertos de acuerdos , resoluciones |, contratos administrativos y convenios

minfsteriales

Registre, controle la procuracidn de los expedientes cuando estos tengan que salir 2 otras
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instituciones

Revise y corregi los expedientes provenientes de las delegaciones juridicas de las diferentes
direcciones penerales

Faccione las actas , relacionadas con los actos v hechos en el dmbito de accidn de la Direccign
s& necesite hacer constar

Asesare en la elaboracion de dictamenes, actas y resoluciones.

Apoye en la emisian de apiniones juridicas

Doris Elizagth %zélez Peralta




